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" WPROWADZENIE

Dzien dobry

ChcielibySmy podzieli€ sie z Panstwem naszg wiedzg
i doSwiadczeniem dotyczgcym pozyskiwania i
rozliczania dotacji, ulg podatkowych oraz wtasnosSci
intelektualne;.

Wierzymy, Ze mozZzemy pomaoc celom biznesowym

Panstwa firmy. Proponujemy praktyczne i skuteczne
rozwigzania — rozwijajmy jg razem przy pomocy
funduszy unijnych.
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" ROZLICZANIE DOTACJI

Zakres ustug

" AUDYT PROJEKTU

Sporzgdzimy dla Panstwa analize projektu i przygotujemy go do
realizacji oraz opracujemy podstawowe wzory dokumentéw do
rozliczenia projektu.

Wskazemy kluczowe punkty dokumentacji aplikacyjnej oraz
przygotujemy dedykowane zalecenia, dotyczgce realizacji Panstwa
projektu. Podpowiemy, jakie procedury wyboru najkorzystniejszej oferty
zastosowac, aby spetnity wymogi zasady konkurencyjnoSci.

Wskazemy, ktdre zapisy wniosku o dofinansowanie wymagajg
przeprowadzenia zmian, np. zmiana terminu realizacji projektu. Pahstwa
projekt bedzie przygotowany do realizacji rzeczowo-finansowej.

: ! AUDYT PO ROZPOCZECIU PROJEKTU

Oferujemy Panstwu ustuge audytu projektu juz po rozpoczeciu jego
realizacji. Sprawdzimy, czy wszystkie poniesione wydatki rzeczywiScie
zostaty zrealizowane, czy dziatania sg zgodne z dokumentacjg
aplikacyjng, czy wnioski o ptatnosc¢ sg zgodne z wymaganiami
zawartymi w umowie o dofinansowanie, oraz czy sg

poparte odpowiednimi dokumentami finansowymi.

Sprawdzimy tez, czy prawidtowo dokonano wyboru najkorzystniejszej
oferty.

Audyt projektu okre$li Panstwu czy podjete dziatania sg prawidtowe,
oraz otrzymajg Panstwo wytyczne wraz z okresleniem ewentualnego
ryzyka, zwigzanego z nie otrzymaniem dofinansowania oraz
natozeniem ewentualnych korekt finansowych.

Podejmiemy sie dziatah naprawczych, ktére bedg miaty na celu
uzyskanie przyznanego dofinansowania.
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Zakres ustug

WYBOR PODWYKONAWCOW

Przy wyborze podwykonawcéw pomozemy Panstwu wybraé
dostawcow oraz wykonawcéw potrzebnych ustug.

Przygotujemy wytyczne zwigzane z udzielaniem zamoéwien
publicznych zgodnie z zasadg konkurencyjnos$ci. Doradzimy Panstwu w
zakresie: doboru weryfikowalnych i dopuszczalnych kryteridéw oceny
ofert, okreslenia warunkéw udziatu w postepowaniu oraz ustalenia
warunkéw zmiany umowy. Opracujemy rownieZ wzory zapytan
ofertowych wraz z obowigzkowymi zatgcznikami, zgodnie z
najnowszymi wytycznymi i dokumentacjg aplikacyjng.

Opublikujemy zapytanie ofertowe oraz wybdr najkorzystniejszej oferty
w Bazie KonkurencyjnoSci. Udokumentujemy proces wyboru
najkorzystniejszej oferty, czyli rozeznania na rynku, oszacowania
wartoSci zamdwienia oraz przygotowania protokotu wyboru
najkorzystniejszej oferty.

Doradzimy Panstwu, jak przeprowadzi€ procedure wyboru ofert na
towary i ustugi w ramach projektu, tak, zeby zakup towaru lub ustugi
nie zostat zakwestionowany przez Instytucje Zarzgdzajgca.

PRZYGOTOWANIE WNIOSKU O WYPLATE DOTACJI

Przygotujemy dla Panstwa wniosek o wyptate dotacji na podstawie
zdobytych informacji i przedstawionych dokumentéw, oraz dzieki
konsultacjom wyjasniajgcym i uzupetniajgcym.
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Zakres ustug

5 OPRACOWANIE DOKUMENTACII ROZLICZENIOWEJ

Przygotujemy wzor opisu dokumentéw ksiegowych oraz doradzimy
Panstwu, jak prawidtowo wyda¢ otrzymang zaliczke. Sporzgdzamy wnioski
sprawozdawcze i wnioski o ptatnoS$¢ zaliczkowa, poSrednig i kohicowg na
podstawie przestanych dokumentéw. Sg to miedzy innymi: wniosek,
oSwiadczenie, zestawienia pomocnicze i pisma przewodnie.
Wprowadzimy dane w systemie SL2014 na podstawie dokumentacji
finansowo-ksiegowej oraz harmonogramu rzeczowo-finansowego.

Przygotujemy wzory dokumentow, takich jak: opis dokumentu
ksiegowego, wzory list pfac oraz karty czasu pracy. Przekazemy Panstwu
zalecenia zwigzane z prawidtowym udokumentowaniem wydatkow.

Monitorujemy dla Panstwa terminy sktadania wnioskéw o ptatnos¢
zaliczkowg, po$rednig i kohcowaq, oraz zweryfikujemy dokumenty
finansowo-ksiegowe zarowno pod kgtem formalno-projektowym, jak i pod
katem dokumentacji aplikacyjne;.

Przygotujemy wniosek o ptatno$¢ wraz z niezbednymi zatgcznikami:
pismem przewodnim i o$wiadczeniami. Wprowadzimy korekty we
wniosku o ptatno$¢ oraz udzielimy Panistwu wsparcia przy wykonywaniu
uzupetnien zaréwno we wnioskach o ptatnos¢, jak i sprawozdawczych.

Zaktualizujemy harmonogram ptatnosSci i uzupetnimy baze personelu
projektu w systemie SL2014.

6 PROMOCIA
Przygotujemy dla Panstwa dokumentacje zwigzang z obowigzkiem
informacyjno-promocyjnym projektu. Opracowujemy wzory tablic,
plakietek informacyjnych, opisdw na segregatory i baneréw na strone
internetowq, ktére sg zgodne z wytycznymi Unii Europejskiej. Doradzimy
Panstwu, ktére dziatania promocyjno-marketingowe sg kwalifikowane.
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Zakres ustug

ANEKSOWANIE UMOWY O DOFINANSOWANIE, CZYLI
7 ZMIANY W PROJEKCIE

Obiektywnie poréwnamy rzeczywisty stan realizacji projektu z

zapisami dokumentacji aplikacyjnej. Wskazujemy naszym klientom

zakres mozliwo$ci wprowadzenia zmian do projektu. Doradzimy

Panstwu, jakie zmiany sg mozliwe do wprowadzenia oraz w jaki

sposdb je wprowadzi€.

Przygotujemy wzér wniosku o wprowadzenie zmian do umowy o
dofinansowanie oraz wzér aneksu na podstawie obowigzujgcych
wytycznych oraz dokumentacji konkursow

8 KONTAKT Z INSTYTUCJA POSREDNICZACA

Utrzymujemy kontakt z instytucjg posredniczgcg i wdrazajgcg w
sprawach dotyczgcych rozliczeniowo-finansowej strony realizacji
projektu. Zajmiemy sie uzupetnieniami, korektami, wyjasnieniami i
oSwiadczeniami.

9 KONTROLA

Informujemy o okresie trwatosci projektu i obowigzkach Klienta w
czasie jego trwania.

Monitorujemy realizacje projektu, dzieki czemu przygotujemy
Panstwa firme do kontroli projektu — opracowujemy szczegétowe
wytyczne do wizyty monitorujgcej, a takze mozemy w niej
uczestniczyC i by¢ dla Panstwa wsparciem.
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Lata doswiadczenia podpowiedziaty nam,
Ze najlepszg drogg rozwoju przedsiebiorstwa

jest budowanie potencjatu do tworzenia
wilasnego, unikalnego know-how.
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http://www.youtube.com/watch?v=L4H964PzDr8&t

" OFERTA

Kluczowi cztonkowie zespotu

Drinz. Szymon Talbierz Dr inz. Natalia Kujawska

Partner Zarzgdzajgcy Partner

Doktor nauk technicznych. Byly ekspert Ekspert Komisji Europejskiej w
naukowo gospodarczy: NCBR, BGK, zakresie programu Horyzont Europa
PARP oraz Ministerstwa Inwestycji i (2020).

Rozwoju.

Monika Stecewicz
Dyrektor dziatu rozliczen

Ponad 18-letnia praktyka w dotacjach
oraz funduszach unijnych,
do$wiadczenie w realizacji projektéw
we wszystkich dostepnych w Polsce
funduszach.

Pawet Sieczkowski Krzysztof Matczynski
Partner Dyrektor Operacyjny

Specjalista w dziedzinie
pozyskiwania dofinansowan na
projekty badawczo- rozwojowe oraz
inwestycyjne.

Kompetentny specjalista ds.
rozwoju biznesu oraz projektow
badawczo- rozwojowych.

R&D CONSULTING
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Drinz.
Szymon
Talbierz

Jestem doktorem nauk technicznych,
wspotzatozycielem i bylym prezesem
najbardziej innowacyjnej firmy
biotechnologicznej w Europie (EuropaBio
Most innovative European Biotech SME
Award). Bytem ekspertem naukowo-
gospodarczym takich instytucji jak:
Narodowe Centrum Badan i Rozwoju, Bank
Gospodarstwa Krajowego, Ministerstwo
Inwestycji i Rozwoju, Polska Agencja Rozwoju
PrzedsiebiorczoSci oraz Komisja Europejska.

Jestem kompetentnym specjalistg ds.

rozwoju biznesu oraz projektéw badawczo-
rozwojowych. Prowadzony przeze mnie zespot
jest uwazany za najskuteczniejszy w Polsce w
pozyskiwaniu dotacji unijnych na dziatalnoS¢
B+R.

® Q o
107 20 5 120

pozyskanych dotacji publikacji naukowych zdobytych patentow ocenionych wnioskow
o dofinansowanie
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Drinz.

Natalia Kujawska

Jestem kompetentng specjalistkg ds.
projektéw badawczo-rozwojowych.
Specjalizuje sie w zagadnieniach zwigzanych z
innowacjami, pozyskiwaniem finansowania na
badania oraz wdrozenia innowacji.

Wspotpracuje zaréwno z duzymi polskimi
i miedzynarodowymi przedsiebiorstwami
oraz start’'upami. Bytam ekspertem
naukowo-gospodarczym: NCBR, PARP, BGK,
Ministerstwo Inwestycji i Rozwoju oraz
Komisji Europejskiej w zakresie programu
Horyzont 2020.

® [s] #
130 3 62 20

pozyskanych dotacji autorka trzech ocenione wnioski o autorka dwudziestu
patentow dofinansowanie recenzowanych
artykutow naukowych
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Monika Stecewicz

Pracowatam zaréwno w strukturach
administracji centralnej, rzgdowej

i samorzgdowej, a takze w firmie
konsultingowej, miatam wiec okazje na
zdobycie doSwiadczenia zaréwno z punktu
widzenia pracownika Instytucji Zarzgdzajgcej
jak i ze strony Beneficjenta pomocy
publicznej.

Dodatkowo prowadzitam szkolenia z zakresu
rozliczania projektéw wspoétfinansowanych
ze Srodkéw unijnych dla Beneficjentéw
pomocy publicznej w tym jednostek
samorzgdu terytorialnego oraz studentow
na Uniwersytecie Adama Mickiewicza w
Poznaniu.

Realizowatam i odpowiadatam za projekty dla
wielu podmiotow, ktére otrzymaty dotacje:
przedsiebiorcow, instytucji koScielnych,

samorzgdow, instytucji rzgdowych, organizacji
non-profit, krajowych i wojewddzkich
zarzgdcow drég oraz konserwatoréw
zabytkow.

S 0 N
150 25 63 17

zatwierdzonych i skoordynowanych przeprowadzonych lat doSwiadczenia
rozliczonych wizyt szkolen z zakresu
wnioskow o ptatnos¢ monitoringowych i rozliczenia przyznanej
kontrolnych dotacji
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Pawet SieczkowskKi

Specjalizuje sie w projektach zwigzanych z
prowadzeniem lub wdrazaniem wynikéw
prac badawczo-rozwojowych. Posiadam
wieloletnie do$wiadczenie w zakresie
wspierania dziatalnoS$ci badawczo-
rozwojowej, zdobywane w instytucjach
publicznych (NCBR).

Przystepujgc do pracy z klientem, staram
sie zrozumieC jego biezgce potrzeby oraz
wyznaczy¢ dtugofalowy plan rozwoju
przedsiebiorstwa w oparciu o nowe produkty
i technologie. Wazne, aby wtaSciwie
wykorzystaC dostepne szanse, ale takze
realnie oceni¢ dostepny potencjat i dostrzec
ewentualne ograniczenia.

Q ®
300 170 16

min pozyskanych pozyskanych dotacji projektow z
bezzwrotnych dotacji maksymalng iloscig
dla przedsiebiorcow punktow
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Case study

Ponizej prezentujemy Panstwu 6 wybranych Case
Study, ukazujgcych nasze skuteczne dziatanie
podejmowane w procesie rozliczen.

Aby poznaC kazdg wspotprace, ktorg
przeprowadzilismy w ramach rozliczenia dotacji
przejdz tuta;j.
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https://innovatree.pl/case-study/

" OFERTA

07 terfedia

Termedia dostarcza na rynek wiedze z zakresu medycyny i
zwigzanych z nig badan naukowych. Projekt, ktéry uzyskat dotacje
miat na celu utworzenie Srodowiskowego Centrum Zdrowia
Psychicznego w Poznaniu dla dorostych, wraz z organizacjg dziatan
na rzecz 0séb z zaburzeniem psychicznym i opiekunow. Rozliczajgc
dotacje, wspdlnie ustaliliSmy zasady i sposoby przekazywania
dokumentacji i komunikacji pomiedzy partnerami projektu.
UczestniczyliSmy w kazdym etapie jego realizacji. Na biezgco
weryfikowaliSmy wspdlnie osiggane cele oraz dokonywaliSmy
niezbednych zmian w projekcie pomiedzy wydatkami.

8,30 min

WARTOSC
PROJEKTU

32 miesiace
CZAS TRWANIA
PROJEKTU
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07 @lvmetal

53 min

WARTOSC
PROJEKTU

45 miesiecy
CZAS TRWANIA
PROJEKTU

Firma zajmuje sie produkcjg i sprzedazg materiatéw pomocniczych
dla odlewnictwa i hutnictwa, a takze sprzedazg surowcéw
chemicznych. Spoétka zgtosita sie do nas po rozpoczeciu realizacji
projektu o wartoSci 25 min PLN. Efektem naszej wspdtpracy byto
przygotowanie wszystkich istotnych elementéw zapytania ofertowego,
tj. prawidtowe okreS$lenie przedmiotu zamdwienia, ustalenia
warunkdéw udziatu w postepowaniu i ustalenia kryteriéw oceny
ofert. ProwadziliSmy caty przebieg procedury ofertowania — od
utworzenia zapytania w bazie konkurencyjnosci, poprzez kontakty z
oferentami do podpisania umowy z wybranym podwykonawcg.
Przeprowadzone postepowania zapewnity realizacje projektu w
ustalonych terminach, a wartoS$c¢ jednego z zapytan przekroczyfa 1
MLN PLN i obejmowata ponad 50 urzgdzen.

ESLT T L2 2
y—
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03 CDM

PACKAGING

Firma CDM korzysta z funduszy unijnych od lat i dzieki nim preznie
sie rozwija. Pozyskata wiele doswiadczenia w zakresie realizacji
projektéw, jednakZze pomimo tylu lat dziatalnoSci zdecydowata sie
skorzystaC z naszego wsparcia w zakresie rozliczen. Istotnym
kosztem zawartym w projekcie unijnym byt zakup linii
demonstracyjnej nowej technologii, ktéra zostata opracowana z
trakcie projektu badawczego. Naszym gtéwnym zadaniem byto
przygotowanie procedur zwigzanych z realizacjg projektu, a takze
kontrolowanie go w zakresie formalnym i administracyjnym. Udato
nam si€ zatrudniC kadre projektu oraz dostosowac procedury
przedsiebiorstwa tak, aby byly zgodne z procedurami instytucji
unijnych.

4,7 min

WARTOSC
PROJEKTU

24 miesiace

CZAS TRWANIA
PROJEKTU
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04 Pt

3,90 min

WAR T 0SC
PR O J EKTU

3

WNIOSKI
0 PLATNOSC

Zaprawy Techniczne

Firma Hufgard dziata w oparciu o wieloletnie doSwiadczenie w
zakresie produkcji chemii budowlanej. Spétka pozyskata
dofinansowanie na przeprowadzenie prac badawczo-rozwojowych w
wyniku ktérych powstanie nowa gama domieszek dyspergujgcych
przeznaczonych do betonu wilgotnego. W efekcie wspodtpracy udato
nam sie wypracowac zmiany dotyczgce projektu w zakresie
wysoko$ci ustalonych uprzednio wydatkéw, zatrudnieniu kadry
naukowo-badawczej oraz wydtuzenia terminu realizacji projektu.
Sktadane wnioski o ptatno$¢ otrzymaty akceptacje oraz z
powodzeniem wystgpiliSmy z wnioskiem o wstrzymanie czeSci prac
naukowo-badawczych z uwagi na sytuacje epidemiologiczng.
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O 5 = promar

3,16 min

WARTOSC
PROJEKTU

25 miesiecy

CZAS TRWANIA
PROJEKTU

wiecej niz standard

Firma Promar otrzymata dotacje, ktérg zgodnie z projektem planuje
wykorzysta€ do opracowania znaczgco udoskonalonych przypraw.
Aby rozliczyC€ otrzymane dofinansowanie nalezato przeprowadzi¢
postepowania ofertowe, zgodne z zasadg konkurencyjnoSci.
Zapytania ofertowe dotyczgce zakupu surowcow zostaty
wzbogacone o stworzenie procedury testowej dostarczanych prébek
surowca o odpowiednich wtasciwosciach.

PrzeprowadziliSmy kilkanas$cie postepowah ofertowych zgodnie z
zasadg konkurencyjnoSci, co pozwolito na zawarcie uméw z
wybranymi wykonawcami. ZtozyliSmy oraz rozliczyliSmy 5 wnioskow
o ptatnos¢, a dofinansowanie zostato wyptacone w petnej
wysokoSci.
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06

400 tys

WARTOSC
PROJEKTU

12 miesiecy

CZAS TRWANIA
PROJEKTU

r7;‘5ALL0YTEC|—|

Firma Salloytech jest firmg technologiczno-konstrukcyjng z
bogatym zapleczem produkcyjnym. Prowadzi dziatalnoS¢ w
kilku obszarach i jest cztonkiem Zarzgdu Nadbattyckich
Inicjatyw Klastrowych. Firma zostata zaproszona do udziatu w
konkursie Polskie Mosty Technologiczne. Dzieki wspdlnie
podjetym dziataniom spétka uzyskata mozliwo$¢ skorzystania
z ustug wspierajgcych wprowadzenie swojej oferty na rynek
USA, Chin oraz Afryki. CzuwaliSmy nad realizacjg dziatan
firmy, aby byly one zgodne z regulaminem konkursu Polskie
Mosty Technologiczne, a takze nad prawidtowym
wydatkowaniem pozyskanych funduszy unijnych.
ProwadziliSmy réwniez doradztwo w zakresie realizacji
poszczegdlnych zadan obejmujgcych udziat w targach
zagranicznych.
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Co 0 nas mowig

U]

Firma InnovaTree wyrdznia

sie otwartym i elastycznym
podejsSciem do klienta.

Podjete zobowigzania realizuje z
duzym zaangaZowaniem i

€O najwazniejsze —z duzg
skutecznoScig. Gorgco polecam i
zachecam do wspotpracy z

InnovaTree.

Dominik Piekarski / Prezes

Zarzgdu Opoczno Sp. z o.0.

02

W imieniu firmy Promar pragne

wyrazi¢ zadowolenie ze
wspotpracy z firmg InnovaTree.
Ustugi firmy InnovaTree
Swiadczone sg na wysokim
poziomie, a zaangaZzowanie

ich zespotu w realizacje zadan,
elastycznoS$¢ oraz umiejetnosci
dostosowane sg do specyfiki

naszej branzy.

Robert Smiatek / Dyrektor Dziatu

Rozwoju Promar PPH Sp. z o0.0.

U3

Potwierdzam, Ze firma
InnovaTree Sp. z 0.0. jest firmg
godna polecenia, ktéra przy
prowadzeniu naszego projektu
wykazuje sie profesjonalizmem,
wysokg jakoscig Swiadczonych
ustug, a przede wszystkim
doSwiadczeniem zawodowym co
przyczynia sie€ do efektywnej
wspotpracy na kazdym etapie

realizacji projektu.

Dariusz Gaszek / MDM NT Sp. z

0.0.
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Dlaczego
Innova T ree?

0]

Wiemy jak odnieS¢
sukces

1,2 mld PLN pozyskanych
dotacji

07

Know-how

Nasze know-how czerpiemy z
wieloletniego doSwiadczenia.
Rozumiemy ztoZonoS¢ dotac;ji
i wiemy, jak zastosowac ich

zasady do Twojej projektu.

03

Interdyscyplinarny

zespot

Nasz zespét sktada sie z
naukowcow (Doktoréw nauk
technicznych), doradcow
podatkowych, prawnikéw oraz
finansistow. Tak szerokie
kompetencje gwarantujg
szybkie oraz bezpieczng
realizacje projektu.

04

Byli eksperci NCBR,
PARP, BGK, Komis;ji
Europejskiej

Dziat doradczy tworzg

byli eksperci naukowo-
gospodarczy takich instytucji
jak: Narodowe Centrum
Badan i Rozwoju, Bank
Gospodarstwa Krajowego,
Ministerstwo Inwestycji i
Rozwoju, Polska Agencja
Rozwoju PrzedsiebiorczoSci
oraz Komisji Europejskiej.

Jo

Kompleksowa ustuga
Oferujemy petne wsparcie
w procesie pozyskania
dotacji poczgwszy od
kompleksowej oceny
koncepcji i mozliwoSci
finansowania, poszukiwania
partnerdw, przygotowania
whniosku o dofinansowanie,
na rozliczaniu dotacji i
zarzgdzaniu projektem
konczac.
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R&ED CONSULTING

Z przyjemnoscig omowie z
Panstwem szczegotowo naszg oferte,
w celu jak najlepszego dostosowania
jej do Panstwa potrzeb. W przypadku
jakichkolwiek pytan prosze o kontakt.

Dr inz. Szymon Talbierz
E: szymon.talbierz@innovatree.pl

T:+48 506 304 /718

Wszelkie prawa zastrzeZone Niniejsza praca jest chroniona przepisami prawa
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